26/12/2003

Daina Bermejo

Sobre mi

Me considero una persona bastante trabajadora, organizada, empética y con
creatividad.

A la hora de trabajar con programas informaticos tengo dominio entero del
paquete office y programas de contabilidad entre ellos, ContaSol y FactuSol.

Contacto

@ +34 640 22 62 42

@ daina26122003@gmail.com

Montmeld, Barcelona

Mas informacion

» Disponibilidad a jornada
completa

Aptitudes

» Creatividad

« Compromiso

* Iniciativa y proactividad

+ Trabajo en equipo

¢ Resolucion de problemas

Idiomas

Espafiol
Nivel Nativo

Catalan
Nivel Bilingte

Inglés
Competencia Basica

Experiencia laboral

Empresa Farmaceutica
Farmhispania, S A Montmelo (Oct. 2022 - Actual)

o Elaboracién y tramitacion general de la documentacion del departamento
RRHH.
o Gestion de los procedimientos administrativos relativos a la seleccion,
formacién y promocién de personal.
o Control personal sobre la plantilla de la empresa.
Gestora Inmobiliaria

Fincas Leon, Montmelo (Nov. 2020 - May. 2021)

o Atencién al cliente v filtro de llamadas.

e Registrar, archivar y ordenar documentos.

e Disenar la publicidad y repartirla.

« Control y gestion de cada cliente en mencion.

Cuidado infantil
Periodo vacacional (Junio y Julio 2021)

o Refuerzos en la ensefanza de letras, niumeros y colores.

o Llevar alos nifos a parques y areas de juegos.

« Poniendo orden en las habitaciones y banos de los ninos.

e Ensenanza de modales y otros comportamientos socialmente
apropiados.

Datos académicos

CGFS - Administracion y Finanzas
Centro Politécnicos, Barcelona | Septiembre 2021 - Junio 2023

CFGM - Gestion Administrativa
Instituto Carles Vallbona, Granollers | Septiembre 2019 - Junio 2021

ESO, IES Montmelo
Montmel6 | Septiembre 2016 - Julio 2019



